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· 資格取得の交通費精算の場合は、一資格につき一枚の記入とする。
· 所属長の承認のもとタクシーを利用した場合は領収書（原紙）を添付すること。
· 単身赴任で一時帰宅制度を利用した場合は、公共交通機関の利用であっても
利用した区間の領収書（原紙）を添付すること。
· 精算は原則1週間以内に行なうこと。
（出張等により精算できない場合は所属長に連絡すること）
※　6月、12月の半期決算時には月末までに精算すること。
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